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一、项目背景
为进一步加强单位国有资产管理，真实反映行政事业单位的资产及财务状况，保障单位国有资产的安全完整，根据《行政单位国有资产管理暂行办法》（财政部令第35号）、《行政事业单位资产清查核实管理办法》（财资[2016]1号）等相关文件的规定和要求，采购人拟实施国有资产清查工作，以切实核查单位国有资产真实状况。

二、主要工作内容
（一）工作要求
对采购人单位资产进行清查，资产清查的范围主要包括房屋及建筑物、通用设备、专用设备、交通运输设备、办公家具及软件等，原则上对所有固定资产进行全面清查盘点。
1.对固定资产的数量、报废毁损情况等进行盘点；关注固定资产分类是否合理；详细了解固定资产目前的使用状况等；
2.对出租的固定资产要检查相关租赁合同；检查单位账面记录情况，检查是否已按合同规定收取租赁费；
3.对临时借出、调拨转出的固定资产，检查是否履行相关手续，记录是否及时准确，账实是否相符；
4.检查房屋、车辆等产权证明原件并取得复印件，关注产权是否受到限制，如抵押、担保等，检查取得的相关合同、协议等；
5.对批量购进的单位价值低的办公器具及电子设备等，如果无法列示明细金额的，按加总数量清查核对实物，按总计金额填列固定资产清查明细表，并注明总数量； 
6.对清查出的各项账面盘盈（含账外资产）、盘亏固定资产，要进行详细记录整理，以备采购人查明原因，进行核实处置；
7.对已达到固定资产使用年限和无法继续使用的固定资产进行梳理记录，以便采购方开展资产处置工作。

（二）工作内容
1.编制《资产清查登记表》
2.实物盘点
3.贴标与记录
4.录入固定资产管理账套
5.编制资产清查报告

三、项目服务期
暂定自合同签订之日起至2024年6月30日前完成全部工作。
上述工作时间为初步预定，在实施过程中应按照采购人工作要求进度进行调整。

四、保障要求
（一）制定总体工作方案：项目开始之前，供应商制定总体工作方案，明确工作开展时间进度和各阶段成果。
（二）配备熟悉业务的团队：项目过程中，供应商需配备熟悉北京市资产清查相关工作的专业团队开展工作。
（三）制定定期汇报工作机制：为使采购人随时了解资产清查的进展情况，供应商需建立完善的定期汇报机制。
（四）完善保密措施：供应商工作人员在对采购人资产清查期间了解到的相关信息、资料进行保密。

五、项目验收
供应商应当按要求提交材料或报告，完成既定服务保障任务，项目结束后将由采购人综合考评，如专业能力、服务质量、响应速度与完成情况等。
