采购需求
一、采购清单

	序号
	货物或服务名称
	数量
	单位

	    1
	北京市门头沟区人民法院保洁服务采购项目
	    1
	   项


二、项目基本情况：
1、项目名称：北京市门头沟区人民法院保洁服务采购项目。
2、 项目地址及基本情况：
(1)门头沟区人民法院机关业务及办公区(包括诉讼服务楼),位于门头沟区滨河路74号，建筑面积16754平方米，庭院面积4450平方米。
（2）门头沟区人民法院执行局业务及办公区，位于门头沟区新桥大街甲61号，建筑面积1600平方米；庭院面积1500平方米。
（3）门头沟区人民法院斋堂法庭业务及办公区，位于门头沟区斋堂镇斋堂大街10号，服务面积2700平方米；庭院面积900平方米。
（4）门头沟区人民法院王平法庭业务及办公区，位于门头沟区王平镇王平大街9号，服务面积2600平方米；庭院面积1380平方米。
（5）门头沟区人民法院潭柘寺法庭业务及办公区，位于门头沟区潭柘寺镇京潭西路7号院1号，服务面积2320平方米；庭院面积1270平方米。
    3、项目用途：审判执行等业务、日常办公。
4、项目服务期限：十六个月
5、服务地点：法院机关及派出机构（共5处地点）
6、项目预算金额：3146700.00元。
三、保洁服务范围（包括但不限于）内容和标准        
(一)保洁服务
    1、保洁服务范围
（1）法院机关综合办公楼地下1层，地上1-7层所有公共区域。包括:
大厅、休息室、待梯厅、步梯、电梯、楼道、卫生间、开水间、车库、羁押室、楼顶平台,院内广场、通道及门前三包责任区。
    室内保洁包括：会议室(9个)、法庭19个(其中大法庭1个、中法庭2个、小法庭16个)图书室，党建室、活动室、指挥中心、食堂餐厅等。 
（2） 法院诉讼服务楼1-2层，所有公共区域。包括：诉讼大厅、立案厅、法庭、待梯厅、步梯、电梯、楼道、卫生间、开水间、楼顶平台、庭院及门前三包责任区。
 室内保洁包括：小法庭1个、综合服务室1个。
    （3）法院执行局1-4层所有公共区域。包括：安检室、步梯、楼道、卫生间、开水间、浴室、庭院及停车场及门前三包责任区。
室内保洁包括：立案厅、法庭、谈话室（3个）、会议室、打印室（2个）、指挥中心、暂看室等。
（4）王平镇法庭地下1层，地上1-4层所有公共区域。包括：大厅、待梯厅、步梯、电梯、楼道、卫生间、开水间、院内停车场、庭院及门前三包责任区。
   室内保洁包括：安检室、立案厅、法庭（4个）、调解室（1个）、
会议室（3个）、党建室、活动室、休息室（2间）、备勤室、餐厅等。
（5）斋堂镇法庭地下1层，地上1-4层所有公共区域。包括：大厅、待梯厅、步梯、电梯、楼道、卫生间、开水间、院内停车场、庭院及门前三包责任区。
室内保洁包括：立案厅、法庭（2个）、调解室（2个）会议室（2个）、图书室、活动室、党建室、休息室（4间）、备勤室、餐厅等。
（6）潭柘寺镇法庭地上1-3层所有公共区域。包括：大厅、步梯、楼道、卫生间、开水间、楼顶平台、院内停车场、庭院及门前三包责任区。
室内保洁包括：安检室、立案厅、接待厅、调解室（2个）法庭（2个)、律师办公室、会议室、党建室、图书室、打印室、活动室、休息室（6个）、备勤室、餐厅等。
2、清扫保洁内容及标准: 
	  部  位
	清  扫  内  容
	周  期
	标     准

	大厅
	服务台面、各种标致徽牌、装饰物、开关及门窗的擦拭，地面扦尘。
	每日两次
巡视保洁
	无污迹、无尘土、金属件光亮，无废弃物。

	立案厅
休息室
	服务台面、各种标牌、公告栏、椅子的擦拭。地面扦尘、拖洗。
	每日两次
巡视保洁
	洁净、无污迹、 无废弃物。

	电梯
	电梯门及轿厢的擦拭、不锈钢件上油抛光，地面扦尘、拖洗。
	每日两次
巡视保洁
	不锈钢件光亮、无污迹
地面无废弃物、无污迹。

	楼道、
步梯
	门窗、消防柜、宣传栏、扶手、开关、指示灯、垃圾筒等物件的擦拭，垃圾的清理，地面扦尘、拖洗。
	每日二次
巡视保洁
	无废弃物、无污迹
桶内垃圾不超过桶体的三分之二。

	卫生间

	地面拖洗，大、小便池的清洗消毒，垃圾筒的倾倒与清洁，门窗、隔板、镜面的擦拭，洗手池及台面的刷洗除污,换尘袋。
上卫生纸、洗手液。
	每日两次
巡视保洁
	洁净、无异味、无废弃物、无污迹、无积水。

保证使用。

	浴室
	地面拖洗，垃圾筒的倾倒与清洁，门窗、隔板、镜面的擦拭，洗手池及台面的刷洗除污。换尘袋，更衣柜清洁。
	每日一次
	洁净、无异味、无废弃物、无污迹、无积水。


	开水间

	开水炉、水池的擦拭，地面拖洗。
	每日两次
巡视保洁
	整洁、干净，无废弃物、无积水。

	办公室、
指挥中心
	门窗、桌椅、各种开关的擦拭，清理垃圾桶，地面扦尘。玻璃擦试。
	每日一次
按需要及时作业
	家具摆放整齐、干净、无尘土，地面无明显污迹。

	图书室、
安检室
	门窗、家具、安检仪器、各种开关的擦拭，垃圾桶，地面牵尘，
	每日一次

	家具整洁、干净、无尘土，地面无明显污迹。

	会议室
	会议桌、椅的擦拭，摆放；各种电器、门窗、装饰物的擦拭，地面牵尘，垃圾清理。
	每次使用前、后各一次。
	家具整洁、干净，
室内无尘土，地面无污迹、 无废弃物。

	活动室
	门窗、家具、各种活动器材的清洁，开关的擦拭，垃圾桶垃圾收集及清洁，地面牵尘。
	每日一次
	家具整洁、干净，
室内无尘土，地面无污迹、 无废弃物。

	法庭
	各种席位、椅子的擦拭，摆放。地面牵尘。
	每次使用前、后各一次。
	家具整洁、干净，
室内无尘土，地面无污迹、 无废弃物。

	食堂、
餐厅
	餐桌餐椅的擦拭和摆放,清理垃圾，地面扦尘、拖洗。
	每日餐后及时清洁
	干净、整洁，地面无污迹、无废弃物。桌椅干净摆放整齐.

	车库、
停车场
	各种标志牌的擦拭，地面清扫。
	每日一次
巡视保洁
	标志牌干净无污迹、地面无废弃物，垃圾及时清理。

	平台
	地面清扫,栏杆擦拭.
	每周一次
	无废弃物无积水。

	院内广场、
通道、门前
三包责任区

	各种标牌、旗杆座的擦拭，道路清扫，杂物清理，垃圾捡拾。
雪天及时清扫地面积雪。
	每日一次
巡视保洁
	洁净、无污迹、 无废弃物、无积水。




（二）垃圾分类服务 
    1、服务内容
负责垃圾站的垃圾分拣工作、四种垃圾日产出量的统计、垃圾桶等设施的清洁维护。
2、工作要求
(1)、严格执行《北京市生活垃圾管理条例》，按照“可回收垃圾、厨余垃圾、有害垃圾、其它垃圾”等四大分类做好垃圾的分拣工作。
(2)、保洁员要做好各责任区垃圾桶内垃圾捡拾分类工作，并按规定时间送到机关大院的垃圾集中站点，做到分类准确、日产日清。
    (3)、垃圾集中站点由外围保洁人员负责管理，管理员要熟记自己的《六大职责》，即：学习职责、宣传职责引导职责、监督职责、分拣职责、守纪职责。
(4)、做好垃圾站点的卫生清洁工作，保证站点区域内的设备设施整洁、干净，无明显异味。夏季每天坚持消杀作业，防止蚊蝇孳生和聚集现象。
    (5)、做好四种垃圾日产出量的统计，做到记录及时、清楚、准确。
四.各岗位人员设置和要求:
    1.项目负责人1人。负责整个项目的组织、管理、协调工作,要求具有相关管理工作三年以上经验，大专及以上学历。要求女性，相貌端庄，身高155cm以上，年龄50岁以下。
    2.机关办公区室内保洁员6人(其中1人兼领班)。其中：4人负责所有办公室、会议室、所有法庭、调解室、图书室，党建室、活动室等卫生清洁工作；2人负责食堂餐厅保洁。要求女性、相貌端庄，身高155cm以上，年龄50岁以下。经正规培训, 且有二年以上工作经验。
    3.机关办公区公共区域保洁人员共 11 人。 负责所有公共区域（包括办公大厅、诉讼大厅、楼道、楼梯、卫生间、开水间、活动室、平台、地下车库等）。 要求女性，要求相貌端庄，身高155cm以上，年龄50岁以下，经正规培训, 且有二年以上工作经验。
    4、机关大院外围及门前三包责任区保洁2人。负责机关楼和诉讼楼外围和门前三包责任区地面清扫、垃圾捡拾。要求男性，身体健康，年龄65岁以下，且有一年以上工作经验。
    5、法院执行局、王平镇法庭、斋堂镇法庭、潭柘寺镇法庭等四个单位保洁人员共12人，每个单位3人。负责所有安检室、会议室、调解室、法庭、图书室、活动室、党建室、休息室和所有公共区域（包括：楼道、步梯、电梯、卫生间、开水间、浴室、门厅、庭院及门前三包责任区等区域。 要求女性，要求相貌端庄，身高155cm以上，年龄55岁以下，经正规培训, 且有二年以上工作经验。
    以上所有人员要求政治可靠，责任心强，身体健康，无不良记录。企业按国家规定缴纳社会保险。
     五.采购标的预算的构成
     预算金额为人民币：3146700.00元。费用包含人员工资、加班费、社会保险费、工会会费、残保金、福利费等人工费用；清洁卫生所需工具、垃圾袋、各种清洁剂、消毒剂等费用；企业管理费和税金等费用。
6． 验收方式 
    该项目采取采购人自行验收方式。
7． 落实政府采购节能、环保、中小企业政策等相关要求
落实政府采购政策的价格调整：只有符合第二章《投标人须知》5.2条规定情形的，可以享受中小企业扶持政策，用扣除后的价格参加评审；否则，评标时价格不予扣除。
本项目采购标的对应的中小企业划分标准所属行业：
	包号
	标的名称
	中小企业划分标准所属行业

	01
	北京市门头沟区人民法院保洁服务采购项目
	物业管理（物业管理：从业人员1000人以下或营业收入5000万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员300人及以上，且营业收入1000万元及以上的为中型企业；从业人员100人及以上，且营业收入500万元及以上的为小型企业；从业人员100人以下或营业收入500万元以下的为微型企业。）


对于未预留份额专门面向中小企业采购的采购项目，以及预留份额项目中的非预留部分采购包，对小微企业报价给予10%的扣除，用扣除后的价格参加评审。
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