
附件 B.项目信息清单（更新）

第一部分.项目信息

招标前期资料

序号 文件名称 文件文号

1 项目立项(可研批复)文号 /

2 资金落实情况 资金已落实。

3 项目建设单位 广州电力设计院有限公司

4 项目建设地点 广州市

5 服务期/框架有效期 服务期：2025 年 1 月 1 日至 2026 年 12 月 31 日。

一、项目概况

为广州电力设计院有限公司生产、办公相关的后勤运维服务。招标范围主要为 3类服务：

1.物业管理服务（安保服务、保洁服务、绿化养护服务、设备设施维护服务、客户服务）；2.

交通服务（提供全天 24 小时车辆驾驶服务，中标单位提供不少于 11 名全职驾驶人员）；3.

餐厨服务（中标单位提供不少于 8名厨工人员、以自助餐的形式供应一日三餐炊事服务）。

二、采购范围

1.物业管理服务:招标方办公大楼广州市天河区林和西路 17 号 1 楼值班室、3楼半层、4

楼半层，5至 8楼全层，一层地下车库共计 8343 平方米。配备服务人员必须含有保安、清洁、

洗碗、技工、会务、绿化工、应急安全等培训工作。其中保安人数必须≥7 人，总人数≥20

人，成本包括工资、福利、社保、服装）。

（1）建筑物、构筑物日常保养和管理，包括顶棚、内外墙壁、支柱、门道、窗户及框 架、

排水管道（沟）、主体结构、钢架结构、地面、路面、电缆沟、屋顶、楼梯、爬 梯、高架通

道等。

（2）保安服务：负责交通与车辆停放秩序的管理；包括门岗、车库、监控室等部位 24 小

时安全防范，负责安全、监控、巡视、来访登记、引导、外来人员和车辆出入大楼 的检查、

登记和管理。负责物业消防日常管理工作。

（3）保洁服务：负责提供品牌物料如纸巾、卷纸等；负责包括大楼外围、室内公共区域 的



卫生及业主指定的区域卫生的保洁和管理，垃圾的收集和清运、洗水池、清化粪 池、环境消

杀、除四害等。

（4）绿化维养服务：负责按照标准进行绿化配给，负责区域内花草树木绿化巡查、养 护。

e.设备设施维护及保养：根据实际情况，对电梯系统、消防系统、监控（红外线）系 统、中

央空调系统及末端设备、分体空调系统、供配电系统、照明设备（含特种照明 灯）、发电机

系统、给排水系统、电子音响、礼堂、会议室音视频、电视电话会议系 统、擦窗机系统、大

堂 LED 屏、环保房设备、门禁饭堂停车场（一卡通）系统（配合 专业公司工作）等所有设备、

设施系统进行职责范围内的清洁，维护和保养。

（5）其它委托管理的事项。

2.餐厨服务：要求中标单位提供不少于 8名全职工作人员，中标单位支付给餐厨服务人员

的工资收 入（税前）总数不低于该类服务总报价的 58%。

（1）以自助餐的形式供应早、中、晚三餐餐饮服务。每天早餐供应的食物品种不少于 6

种（不含牛奶、粥及咸菜），中餐供应的菜式不少于 6种（不含粥、粉、面及咸菜）， 晚餐

供应简餐菜，中、晚餐须供应汤，每周提供糖水点心。

（2）食材采购计划编制、清点、卫生安全检查、入库、台账记录。 2 序号条款编列内容

（3）食堂卫生清洁，餐厨具清洁。

（4）根据实际情况及招标方要求，开展食品安全培训等工作。

（5）餐厨具采购、维修计划编制、实施，餐厨具保养和食堂其他各项工作等，协助招标 单

位应对上级及相关单位的各项检查。

3.驾驶服务：要求中标单位提供不少于 11 名全职驾驶人员（其中包含管理人员，管理人 员

需兼任管理及驾驶工作，驾驶安全培训工作等）。中标单位支付给驾驶服务人员的工资收入（税

前）总数不低于该类服务总报价的 58%。若因招标单位安排加班产生的加班费，中标单位可以

与招标单位协商，并签署补充协议。

（1）机动车驾驶员必须取得具有国家合法、有效的小型客车机动车准驾 车型的车辆驾驶

证，能熟练驾驶小型客车，熟悉车辆驾驶技术；

（2）满足实时应急响应的车辆驾驶服务；

（3）协助完成现有车辆的日常安全状态检查及维护保养工作；



三、报价表及报价要求

序

号
标包名称

预计采购

金额（元）

投标报价

（元）
备注

1

标的 2.广州电力设计院《广州电力

设计院 2025-2026 年综合运维服

务

11700000

元
元 /

报价要求：

本表总费用于价格分计算，投标人需报总价和单价，总报价不超过预计采购金额为有效报

价。

四、结算方式

中标价总价包干结算，具体详见合同。

五、分包要求

不允许分包

允许分包，但必须符合以下要求：未经甲方同意，不得将本合同项工作转包或违法分包给第

三方。

序

号
年份 每月费用 月数 合计（元）

1 物业服务 24

2 餐厨服务 24

3 驾驶服务 24

合计（元）
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